（様式１）
令和６年　 月　 日
質 問 書
「名取市市民課窓口等業務委託」について、次の項目を質問いたします。
	質問項目
	質問内容

	




	

	




	

	




	

	




	

	



	

	商号又は名称
	

	部署名及び担当者名
	

	連絡先（TEL・FAX）
	


注）記入欄が不足する場合は複写して作成してください。



（様式２）

参加意思表明書
　　　　　　　　　　　　　　
　　　令和６年　　月　　日


名取市長　　山田　司郎　　あて


所 在 地
商号又は名称
代表者職氏名 　　　　　　　　　　　　　㊞


名取市市民課窓口等業務委託に係るプロポーザルに参加します。


（問合せ及び連絡先）
(1)担当者氏名

(2)住　　所

(3)連絡先












（様式３）
業務実施体制回答書及び企画提案書提出届

令和６年　 月　 日

名取市長 山田　司郎　あて


所 在 地
商号又は名称
代表者職氏名 　　　　　　　　　　　　　㊞


業務名　　名取市市民課窓口等業務委託

本業務について別添のとおり、業務実施体制各種調書及び企画提案書を提出します。





















（様式４）
	会 社 概 要

	会 社 名
	

	本 社 所 在 地
	

	委 任 先 所 在 地
	

	会 社 設 立 年 月
	

	資 本 金
	

	事 業 所 数
	

	株 式 上 場 の 有 無
	有り（  　部上場）　・　なし

	社 員 数
	　　　　　　　名

	
そ の 他

	



注）令和６年４月３０日時点で記入してください。



[bookmark: _GoBack]
（様式５）　　　　　　　　　　　　　　　　
業務実績調書
本件類似業務の自治体の受託実績を５事例まで記入すること。ただし、令和３年度以降に受託を開始したもの（又は令和３年度以前から今年度まで継続して受託しているもの）に限る。※契約更新している場合は契約ごとに別記入。
なお、参考として、本件類似業務の概ね人口５万以上１０万人以下の自治体の受託実績自治体数を備考欄に記入すること。
	No.
	発注者（自治体及び部署）
人口規模
	受託期間
契約額
	業務内容
※該当する項目にチェック

	1
	
発注者名


人口規模　　　　　　　　　人



	
始期：

終期：

契約額
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　円
	□証明書作成
□住民異動届出（□入力）
□戸籍届出（□入力）
□印鑑登録
□臨時運行許可
□郵便請求業務
□個人番号カード等関連
□総合案内等
□その他

	2
	
発注者名


人口規模　　　　　　　　　人

	
始期：

終期：

契約額
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　円
	□証明書作成
□住民異動届出（□入力）
□戸籍届出（□入力）
□印鑑登録
□臨時運行許可
□郵便請求業務
□個人番号カード等関連
□総合案内等
□その他

	3
	
発注者名


人口規模　　　　　　　　　人

	
始期：

終期：

契約額
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　円
	□証明書作成
□住民異動届出（□入力）
□戸籍届出（□入力）
□印鑑登録
□臨時運行許可
□郵便請求業務
□個人番号カード等関連
□総合案内等
□その他

	4
	
発注者名


人口規模　　　　　　　　　人

	
始期：

終期：

契約額
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　円
	□証明書作成
□住民異動届出（□入力）
□戸籍届出（□入力）
□印鑑登録
□臨時運行許可
□郵便請求業務
□個人番号カード等関連
□総合案内等
□その他

	5
	
発注者名


人口規模　　　　　　　　　人

	
始期：

終期：

契約額
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　円
	□証明書作成
□住民異動届出（□入力）
□戸籍届出（□入力）
□印鑑登録
□臨時運行許可
□郵便請求業務
□個人番号カード等関連
□総合案内等
□その他

	備考
	本件類似業務の概ね人口５万以上１０万人以下の自治体の受託実績自治体数　　　　　　　　　



※記入欄が不足する場合は行を追加して作成してください。
※人口：令和６年４月１日現在の住民基本台帳人口






（様式６）

委　　任　　状

　私は、下記受任者を代理人と定め、名取市市民課窓口等業務委託に係る名取市との下記事項に関する権限を委任します。

記

１　見積、入札及び契約の締結、履行に関すること
（契約の変更、解除に関することを含む）
２　復代理人を選任すること。
３　契約代金を請求及び受領すること。
４　契約違反で生ずる債務を履行すること。
５　共同企業体の結成に関する権限

令和　　　年　　　月　　　日

  
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※実　印
委 任 者                                  
 
 
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※受任者使用印
受 任 者                                 　
 支店・営業所所在地
 
 　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　
（様式７）

暴力団排除に関する誓約書

　私（当社）は、「暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第３２条第１項各号に掲げる者」及び「名取市暴力団排除条例（平成２４年１２月２５日名取市条例第２８号）第２条第４号に掲げる者」のいずれにも該当しません。また、将来においても該当することのないことを誓約します。
　なお、この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、私（当社）が不利益を被ることとなっても、異議は一切申し立てません。


令和　　　年　　　月　　　日


名取市長　様


　　　　　　申請者　住所又は所在地
　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　











（様式８）

提案辞退届

令和　　年　　月　　日


名取市長　山田　司郎

所 在 地
商号又は名称
代表者職氏名 　　　　　　　　　　　　　㊞



　名取市市民課窓口等業務委託プロポーザルについて、参加意思を表明しましたが、辞退します。



