
例：銀行口座の名義変更のため、婚姻前の旧姓○○が確認できるものが必要。 
自動車廃車手続きを行うため、前住所○○○○～○○○○までのつながりが確認できるものが必要。
社会保険加入手続きのため、個人番号が必要。 

住民票の写し等の交付請求書（郵便請求用） 
 

市区町村長 あて 
令和 年 月 日 

 
 

 

①どの証明が何通必要ですか 
 

 謄本（全部） 抄本（一部） 手数料 

住民票   １通 ３００円 

住民票の除票 
（転出した方等） 

  １通 ３００円 
※個人単位での発行になります。 

記載事項証明書 
  

１通 ３００円 

※各種証明書の基礎証明内容は、【氏名・住所・生年月日・性
別】になります。その他右記の項目が必要な方は、該当する番
号に○印をつけてください。なお、個人番号・住民票コードの 表
示を希望される方は、【⑤具体的な使いみちや提出先】の記入
を必ずお願いいたします。また、住所・氏名等の変更履歴が確
認できるものが必要な方は、詳細な内容の記入をお願いしま
す。変更履歴については、表示できない場合もあります。 

1． 本籍 

2． 世帯主との続柄 

3．  個人番号（マイナンバー） 

4． 住民票コード 

②どなたの証明が必要ですか 
 

住 所 
 

フリガナ  

生年
月日 

明・大・昭・平・令 
年 月 日 

生 
必要な方の氏名 

 

フリガナ  

生年
月日 

明・大・昭・平・令 
年 月 日 

生 
上記以外に必要な
方がいる場合記入 

 

③請求する方はどなたですか 
 

住 所 
 

フリガナ  ☆連絡先（必ずご記入ください） 

（ ） 氏 名 
 

④必要な方とあなたとの関係（該当する番号に○印をつけてください。） 
 

１． 本人 ２． 同一世帯員 ３． その他 （ ） 

※本人自書の委任状が必要です。 

⑤具体的な使いみちと提出先 
 

※基本的な人権またはプライバシーの侵害につながるおそれのある場合は交付できません。 
※偽りその他不正の手段により交付を受けた時は、３０万円以下の罰金に処せられます。 
※委任状により、個人番号、住民票コード入りの住民票の写しを請求する場合は、ご本人あてに住所地へ

郵送いたします。 
※交付手数料について、おつりが生じないよう規定額分の定額小為替を同封してください。 


