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令和７年度教育部会計年度任用職員（公民館主事）募集要項 

 

 

１ 募集職種、職務の内容及び採用人数 

職  種 職 務 内 容 採用人数 

公民館主事 
公民館での公民館管理や講座・行事の企画運営、地域コ

ミュニティづくりの支援、施設管理などに関する業務 
若干名 

 

 

２ 応募要件 

 ア 公民館事業により、土・日曜日、夜間などの勤務もできる人  

 イ 窓口及び電話による丁寧な対応ができ、ワード・エクセル等、基本的なパソコン操作がで

きる人 

 ウ 地域コミュニティづくりの支援に理解があり、積極的に講座や行事の企画運営に携わる意

欲のある人 

◎次のいずれかに該当する人は受験できません。 

・ 日本の国籍を有しない人  

・ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人 

・ 名取市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない人 

・ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成

し、又はこれに加入した者 

 

３ 試験日時・試験会場等 

試験種目 内   容 試 験 日 時 試験会場 

作文試験 
業務に必要な見識、判断

力等についての作文試験 

令和７年６月２７日（金） 

午前９時４５分から１０時３０分 

（受付）午前９時３０分から 

仙台法務局名取

出張所（２階）

会議室 

面接試験 
業務に対する適格性につ

いて人物面からの試験 

令和７年６月２７日（金） 

※開始時刻は、受験者に別途通知し

ます。 

仙台法務局名取

出張所（３階）

会議室 

 【試験会場の住所】名取市増田字柳田５７０番地の２ 

※当日は受験票をお持ちください。 
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４ 申し込み受付期間及び受験手続 

受 付 期 間 

令和７年６月６日（金）～６月２０日（金） 

・午前８時３０分～午後５時。ただし、土・日曜日・祝日は除きます。 

・郵送の場合は、令和７年６月２０日（金）必着 

申 込 方 法 

・受験申込書に必要事項を記入し、写真を貼付のうえ、教育委員会教育部生涯

学習課まで直接お持ちになるか又は、郵送してください。 

・郵送で申し込みする場合は、「特定記録郵便」等の確実な方法により郵送し

てください。 

・受験申込書に貼付する写真は、申し込み前６か月以内に無帽で正面から上半

身を撮影したものを使用してください。 

・受験申込書は生涯学習課窓口（仙台法務局名取出張所２階）及び公民館で配

布するほか、市ホームページからもダウンロードできます。 

受験票の交付 
・受験票は、受付締め切り後に郵送します。 

 ６月２５日（水）までに届かない場合は、下記までお問い合わせください。 

 

５ 合格の発表 

試験の合否については、受験者全員に書面で通知します。 

 

６ 試験結果の開示 

この試験の結果については、名取市個人情報保護条例（平成 18年名取市条例第 37号）により、口頭

で開示を請求することができます。開示を請求できる期間は、合格発表の日から１か月間です。 

開示を請求できる者は、受験者本人に限られます。なお、電話、はがき等による開示の請求はできま

せん。 

  開示を希望する場合は、受験票及び本人であることを証明する書類（運転免許証、旅券など）を持参

の上、教育委員会教育部生涯学習課に直接おいでください。（土・日曜日・祝日を除く。午前９時から

午後５時まで） 

 

７ 採用及び勤務条件等 

採 用年 月 日 令和７年７月１４日 

勤  務  地 名取市公民館 

勤 務 時 間 
原則として月曜日から金曜日のうち週２９時間。 

ただし公民館行事等により、土・日曜日、夜間などの勤務がある場合もあり。 

報 酬月 額 等 144,917円～184,924円（期末手当等あり） 

社 会保 険 等 健康保険、厚生年金、雇用保険あり 

任 用 期 間 令和７年７月１４日から令和８年３月３１日まで（再度の任用制度あり） 

 

８ 申し込み・問い合わせ先 

〒981－1224  住所：名取市増田字柳田570番地の2 

   名取市教育委員会 教育部生涯学習課（仙台法務局名取出張所２階） 

     TEL 022－724－7174    FAX 022－384－9690 


